凤凰传媒学院研究生请假制度
凤凰传媒学院为了规范研究生的学籍管理，根据《苏州大学学生管理规定》苏大【2005】31号文件精神，特制定凤凰传媒学院研究生请假制度如下：
1、 所有研究生应当自觉遵守学习纪律。因病或其他原因不能上课的，必须办理请假手续并留下准确的联系方式。一旦联系方式发生变化必须及时告知学院研究生秘书。
2、 因病请假应有校医院或学校认可的医院的证明。请假超过一周以上，必须报请研究生部批准。一学期内请假超过一个月者按照学校规定必须办理休学手续。
3、 原则上不准请事假。有特殊原因必须请事假的，应事先办理请假手续，超过三天的事假必须请导师签字，由院主管领导审核同意。一学期内事假累计不得超过两周。
4、 参加科学研究、学习研讨和学术报告、查阅资料、实习等外出超过三天以上，均须提出申请，由导师签字同意，院主管领导审批，并办理有关手续。
5、 所有请假期满后，须及时销假。需要续假的，应办理续假手续。超假者以旷课论。
6、 如有不履行请假手续旷课、不参加校院重大集体活动、擅自离校者，一经查出，则按照《苏州大学学生行政处分条例》（苏大学【2005】25号文）中第三十二条、三十三条的相关规定处理，并取消各种评奖评优资格。
此规定于发布之日起执行。
                                           凤凰传媒学院
                                         2009年12月1日
